
 

Die Barbier Habegger Rödl Rechtsanwälte AG ist eine junge, dynamische und wachsende 
Anwaltskanzlei mit Büros im Zentrum von Winterthur. Wir beraten Unternehmen und Privat-
personen auf nationaler und internationaler Ebene vornehmlich in den Bereichen Bau- und 
Immobilienrecht, Arbeits- und Mietrecht, Handels- und Gesellschaftsrecht sowie in der Pro-
zessführung. 

Zur Verstärkung unseres Teams in Winterthur suchen wir idealerweise per sofort oder nach 
Vereinbarung eine/einen erfahrene(n) 

Anwaltsassistenten/in (60 - 100%) 

Sie verfügen über eine kaufmännische Ausbildung und haben idealerweise Berufserfahrung 
in einem Anwaltsbüro, Gericht oder in der Rechtsabteilung eines Unternehmens gesammelt. 
Sie sind versiert im Umgang mit Microsoft Office und verfügen über ausgezeichnete 
Deutschkenntnisse sowie gute Englischkenntnisse. Jede weitere Fremdsprache ist von Vor-
teil.  

Wir suchen eine verantwortungsbewusste, selbständige und belastbare Persönlichkeit, die 
über tadellose Umfangsformen verfügt und sich durch hohe Dienstleistungsqualität und lö-
sungsorientiertes Vorgehen auszeichnet und gerne in einem jungen und dynamischen Team 
arbeitet. 

Es erwartet Sie ein vielseitiges und interessantes Tätigkeitsfeld, welches insbesondere die 
folgenden Tätigkeiten umfasst: Erledigen der täglichen Post inkl. Fristenkontrolle, Betreuung 
des Rechnungs- und Mahnwesens, Verbuchung der Zahlungen, Management des Emp-
fangs, Korrespondenz mit Klientschaft und Behörden in Deutsch und Englisch sowie die 
selbständige Erledigung von allgemeinen Administrations- und Organisationsarbeiten des 
Sekretariates.  

Wir bieten moderne Arbeitsbedingungen an zentraler Lage in Winterthur in einem ausge-
zeichneten und kollegialen Arbeitsumfeld sowie eine attraktive Lohnstruktur. Weitere Infor-
mationen zu unserer Kanzlei finden Sie unter www.bhr.law.  

Lea Willi nimmt Ihre Bewerbungsunterlagen inklusive Lohnvorstellung per E-Mail 
(willi@bhr.law) entgegen und steht Ihnen für weitere Auskünfte unter +41 (0)52 511 22 77 
gerne zur Verfügung.  
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